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ZAPYTANIE OFERTOWE

opublikowane dnia 07.04.2021 r

Nazwa projektu: PROJEKT , SZANSA — NOWE MOZLIWOSCI DLA DOROStYCH”
Numer umowy o dofinansowanie: WER19SZA0013

Zrédto finansowania: érodki z projektu ,,Ze smartfonem do pracy”

Zapytanie dotyczy: objecia w projekcie stanowiska Mentor Rozwoju

Zamawiajgcy: firma PROGRA sp. z 0.0., ul. JANA PAWLA 1l 20, 80-462 Gdarisk

Zwracam/y sie z prosbg o przedstawienie oferty na: wykonanie ustugi petnienia w projekcie roli
Mentora Rozwoju

l. Opis zadan:
Zakres zadan do wykonania:

e Mentor Rozwoju — to specjalista fgczacy role opiekuna procesu edukacyjnego i doradcy
walidacyjnego dla oséb dorostych

e Realizacja wsparcia dla 50 uczestnikéw projektu ,,Ze smartfonem do pracy”

e Poznanie potencjatu uczestnika projektu oraz poznanie Srodowiska, w ktérym funkcjonuje
uczestnik, a takze lokalnego rynku pracy, aby wtasciwie pomadc uczestnikowi ukierunkowac
uczenie sie i rozwoj

e Analiza profilu zawodowego, sytuacji zawodowej, doswiadczenia i kwalifikacji uczestnika

e Wsparcie w tworzeniu dokumentdéw aplikacyjnych (CV i listu motywacyjnego)

e Wsparcie w tworzenie profilu na serwisie zawodowym (LinkedIn)

e Wspotpraca z lokalnym samorzadem, powiatowym urzedem pracy oraz ew. wybranymi
pracodawcami

e Wsparcie uczestnikow w tworzeniu sieci kontaktow.

o Wsparcie w tworzeniu strategii poszukiwania pracy

e Nadzorowanie pracy uczestnika z aplikacjami mobilnymi do szukania ofert pracy

e Analiza lokalnego i regionalnego rynku pracy (potencjalni pracodawcy)

uczestnika projektu
e \Wspotpraca z Psychologiem / coachem kariery
e Wspodtpraca z pozostatg kadrg projektu
¢ Monitoring motywacji uczestnika oraz wsparcie w wyznaczaniu celéw rozwojowych

¢ Prowadzenie wsparcia zarowno indywidualnie jak i w matych grupach

e Pomoc w tworzeniu elementéw sktadowych IPR (Indywidualnego Planu Rozwoju) przez kazdego
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Wsparcie rozwoju potencjatu uczestnika i jego kompetenc;ji
Rozwijanie mocnych stron uczestnika, analiza ewentualnych barier i ograniczen rozwojowych

Wsparcie indywidualnego rozwoju uczestnika réwniez w kontekscie rozwoju danego KGW jako
grupy

Potfaczenie rozwoju kompetencji cyfrowych uczestnika z wykorzystaniem ich do rozwoju
osobistego i zawodowego (np. wykorzystanie smartfonu do rozwoju kompetencji spotecznych)

Wskazywanie uczestnikom nowych, cyfrowych narzedzi i stron www, ktdre wspierajg rozwdj
osobisty i zawodowy

Motywowanie, inspirowanie do wykorzystania kompetenc;ji cyfrowych w zyciu codziennym

Opis projektu ,,Ze smartfonem do pracy” znajduje sie na stronie www.progra.pl/szansa2

Sposdb realizacji:

Wymiar czasowy — 400 godz. (Srednio 8 godz. na uczestnika)

Sposdb pracy — spotkania na zywo z uczestnikami projektu oraz wsparcie telefoniczne (w formie
audio i video rozmowy)

Miejsce realizacji ustugi — wybrane do projektu Kota Gospodyn Wiejskich na terenie powiatu
sierpeckiego

Czas trwania ustugi — kwiecien — pazdziernik 2021

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

e 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1l Wymagania wobec wykonawcy - Warunki udziatu w postepowaniu:

a 0o T o

wyksztatcenie wyzsze;
ukonczone studia psychologiczne lub pedagogiczne
ukonczone studia podyplomowe z doradztwa zawodowego, certyfikat coacha lub trenera

co najmniej 10-letnie doswiadczenie zawodowe jako lider / mentor zarzadzajacy rozwojem
0s06b dorostych

co najmniej 5-letnie doswiadczenie jako coach kariery / doradca zawodowy
dobra znajomosé: Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) i Europejskiej Ramy Kwalifikacji (ERK)

dobra znajomos$¢ Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK), Zintegrowanego Rejestru
Kwalifikacji (ZRK),

. dobra znajomos¢ potrzeb grupy docelowej (cztonkowie Két Gospodyn Wiejskich)

dobra znajomos¢ procesu walidacji (metod i narzedzi)

dobra znajomos¢ sytuacji i trendéw na rynku pracy
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k. wysoki poziom kompetencji cyfrowych — metod i narzedzi stosowanych w rozwoju osobistym i
zawodowym (PRK 8 lub 7)

|. udokumentowana znajomos¢ wykorzystywania nowych technologii do rozwoju osobistego i
zawodowego oraz terapeutycznego

m. co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego w wykorzystywaniu narzedzi ICT w rozwoju
osobistym i zawodowym osdb dorostych

n. znajomos¢ nowych cyfrowych narzedzi edukacji oséb dorostych

1l. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny wg nastepujacych kryteriéw i ich znaczenia:
e Kryterium 1 (K1) - Cena catkowita oferty (brutto), waga 100 %

Punktacja w ramach ww. kryterium bedzie przyznawana na podstawie ponizszego wzoru:
C min
C obl

Wyl - wartos$é punktowa, ktéra nalezy wyznaczyc

Wobl =

* Wmax

Whax - waga kryterium ceny — maksymalna liczba punktow, ktéra moze by¢ przyznana w kryterium ceny
Cmin - Wartos$¢ najnizszej ceny catkowite brutto sposréd ztozonych ofert wykonawcéw
Cobi - wartosé ceny catkowite brutto rozpatrywanej oferty wykonawcy

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw w ramach kryterium 1 (K1) wynosi 100 pkt.

PUNKTACIJA DODATKOWA — maksymalnie 40 punktéw

Zamawiajgcy przyzna dodatkowg liczbe punktéw kazdemu Oferentowi na podstawie zapiséw
zawartych w CV Oferenta, zgodnie z ponizszym:

1. Wiedza i umiejetnosci oraz doswiadczenie zawodowe w zakresie zarzgdzania rozwojem osobistym i
zawodowym - za liczbe lat doswiadczenia zawodowego na podstawie zapisow zawartych w CV:

- 3 lata — 0 punktéw

- 4-5 lat — 10 punktéw

- 6-10 lat — 20 punktow

- 11-15 lat — 30 punktow

- 16 lat i wiecej — 40 punktow
Punkty dodatkowe zostang dodane do liczby punktéw za kryterium K1.
Ocena ogolna ofert dla zaméwienia dokonywana bedzie w oparciu o ponizszy wzor:
O = K1 + PUNKTACJA DODATKOWA
gdzie:
O — oznacza tgczng ocene jako sume punktow w poszczegdlnych kryteriach
K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena catkowita oferty (brutto)”
PUNKTACJA DODATKOWA — liczba punktéw uzyskanych punktacji dodatkowe;j
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Ocena w oparciu o ww. kryteria zostanie dokonana z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku
(utamkowa liczba punktow bedzie zaokraglona do petnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

Informacje wykorzystane do oceny punktowej bedy pochodzity z przedtozonego przez Oferenta
formularza ofertowego.

V. Termin sktadania ofert: do dnia 14/04/2021, godzina: 16:00
V. Akceptowalne formy sktadania ofert:

1) osobiscie w biurze firmy PROGRA Sp. z 0.0., ul. JANA PAWLA 1l 20, 80-462 Gdansk (w
godz. 9:00 — 16:00 — po wczesniejszym umowieniu sie telefonicznym ze wzgledu na
sytuacje pandemii)

2) mailem na adres: progra@progra.pl

VI. Sposdb sporzadzenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym Druku ,,Formularz ofertowy”, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, w formie pisemnej, w jezyku polskim. Do Formularza ofertowego
nalezy dotaczy¢:

— o$wiadczenie - upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Oferenta - stanowigce
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

— o$wiadczenia zapoznania sie z zakresem przekazania praw autorskich, stanowigce zatgcznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego

— CV osoby przewidzianej do realizacji zadan oferty
VII. Termin realizacji zamowienia: do dnia 30 pazdziernika 2021
VIII. Odrzuceniu podlegajg oferty:
1) ktérych tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) ztoione przez oferenta niespetniajgcego warunkéw, okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

IX. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym,
zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferentom.

X. Zmiana umowy: zamawiajacy nie dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy. Nie jest
mozliwe dokonywanie zmian w umowie polegajgcych na zmniejszeniu zakresu $wiadczenia
wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie.

Xl. Zataczniki:
1) Zatgcznik nr 2 - upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Oferenta
2) Zatacznik nr 3 - zakres przekazania praw autorskich

XIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich potencjalnych wykonawcow,
do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;j.
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Zatacznik nr 2 - do Zapytania ofertowego w realizacji projektu - ,,Ze smartfonem do pracy” - upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych Oferenta.

OSWIADCZENIE OFERENTA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 7 04.05.2016, str.1), oraz w zwigzku ze ztozeniem oferty w ramach zapytania ofertowego do projektu:
,SZANSA — NOWE MOZLIWOSCI DLA DOROSLYCH” - ,Ze smartfonem do pracy” przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe s3
niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE
L3472 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.),

c. ustawyzdnia11lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdin. zm.);

d. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego
szczeg6towe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”,
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”.

4. Moje dane osobowe beda przetwarzane wyfacznie w celu realizacji modelu, ,Ze smartfonem do pracy” w
szczegoblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

5. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej — Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa, Beneficjentowi realizujgcemu projekt — Fundacja
Rozwoju Systemu Edukacji, Aleje Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa, oraz podmiotom, ktére na zlecenie
beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu - ,,Ze smartfonem do pracy” (firma PROGRA Sp. z o.0., ul. JANA
PAWEA Il 20, 80-462 Gdarsk). Moje dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Moje dane
osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane
osobowe mogg zostac¢ powierzone podmiotom $swiadczgcym na rzez Instytucji Zarzadzajgcej ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych.

6. Moje dane osobowe mogg zostac¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

8. Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

~
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10.

11.

12.

13.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie u Grantobiorcy z osobg, ktéra odpowiada za ochrone przetwarzania danych osobowych
wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej progra@progra.pl lub z powotanym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych wysyfajagc wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej lub jod@frse.org.pl lub
iod@miir.gov.pl

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania jezeli spetnione
sg przestanki okreslone w art. 16 i 18 RODO.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie oraz monitoringu moje dane osobowe takie jak
imie (imiona), nazwisko, PESEL, nr modelu, data rozpoczecia udziatu w modelu, data zakonczenia udziatu w
modelu, kod tytutu ubezpieczenia, wysokos$¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokos¢ skfadki z
tytutu ubezpieczenia wypadkowego mogg by¢ przetwarzane w zbiorze: ,Zbiér danych osobowych z ZUS”. Dla
tego zbioru majg zastosowanie informacje jak powyze;j.

(Miejscowos¢, data, czytelny podpis)
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Zatacznik nr 3 - do Zapytania ofertowego w realizacji projektu - ,,Ze smartfonem do pracy” - zakres przekazania
praw autorskich

W umowie wybranym Wykonawca zawarty zostanie nastepujacy zakres przekazania praw autorskich
[Prawa autorskie]

1. Strony zgodnie postanawiajg, ze z chwilg podpisana przez Wykonawce umowy, nastapi przeniesienie na
Zamawiajacego wtasnosci praw do powstatych utwordw oraz autorskich praw majgtkowych do takich utworéw
wraz z prawami zaleznymi do nich opisanych ponize;j.

2. W przypadku gdy w ramach niniejszej Umowy dojdzie do wytworzenia utworu w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, wéwczas Wykonawca, ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej
Umowie, zobowigzuje sie przenie$¢ na Zamawiajgcego prawa majatkowe autorskie do utworu, na wszystkich
polach eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wrazz przeniesieniem powyzszych praw Wykonawca wyraza zgode na korzystanie oraz na rozporzadzanie przez
Zamawiajgcego prawami do utwordw zaleznych powstatych w wyniku dokonania tftumaczenia, przerébki lub
adaptacji utworu na wszystkich polach eksploatacji okreslonych w niniejszym paragrafie.

4. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do udzielania zgody, o ktérej mowa w ust. 4 niniejszego
paragrafu, podmiotom trzecim na polach eksploatacji okreslonych w niniejszym paragrafie.

5. Strony zgodnie postanawiajg, ze Wynagrodzenie okreslone w Umowie obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu
przeniesienia praw autorskich zgodnie z postanowieniami zawartymi w Umowie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania wobec Zamawiajgcego ani oséb trzecich, przystugujacego mu
wzgledem utworu autorskich praw osobistych, w szczegdlnosci prawa do nienaruszalnosci tresci i formy utworu
oraz jego rzetelnego wykorzystania, nadzoru nad sposobem korzystania z utworu, decydowania o pierwszym
udostepnieniu utworu publiczno$ci. Rdwnoczesnie Wykonawca zezwala Zamawiajagcemu na wykonywanie w
jego imieniu przystugujgcych mu wzgledem utworu autorskich praw osobistych.

7. Wykonawca ma obowigzek przekazania Zamawiajgcemu wszelkich informacji i dokumentow umozliwiajgcych
Zamawiajacemu uzywanie, korzystanie i ochrone utworu na zadanie Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz z
dniem uptywu obowigzywania okresu Umowy.

8. Wynagrodzenie Wykonawcy, obejmuje wynagrodzenie za stworzenie utworu, jak réwniez za przeniesienie
autorskich praw majatkowych na warunkach okreslonych w Umowie.

9. Zamawiajacy nabywa na wtasnos¢ wszystkie nosniki, na ktérych utwory zostaty wykonane.

10. W przypadku rozwigzania lub wygasniecia niniejszej Umowy Wykonawca ma obowigzek wyda¢ Zamawiajgcemu
wszelkie przedmioty, nosniki, na ktorych utrwalono utwory, wigczajgc w to ich kopie, a takze wszelkg
dokumentacje zwigzang z eksploatacjg tych utwordow.

11. Wykonawca zapewni przejscie na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych do utwordéw stworzonych przez
jego pracownikéw i podwykonawcdw oraz wszelkich innych osdb, ktdrymi sie postuguje przy swiadczeniu ustug
w wykonaniu niniejszej Umowy, w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

12. W przypadku wystgpienia przez osobe trzecia w stosunku do Zamawiajagcego z roszczeniem
0 naruszenie praw autorskich w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, Wykonawca pokryje wszelkie
zwigzane z przedmiotowym roszczeniem koszty wynagrodzen, odszkodowan, w tym koszty postepowania
sgdowego.

13. Strony zgodnie postanawiajg, ze jezeli po zawarciu niniejszej Umowy ujawnig sie inne pola eksploatacji, na
ktorych Zamawiajgcy mogtby korzystac z utworu stworzonego przez Wykonawce w ramach niniejszej Umowy,
Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej Umowy przenosi na Zamawiajgcego prawa
autorskie odnoszace sie do takiego pola eksploatacji bez ograniczenia czasowego i terytorialnego.

(Miejscowos¢, data, czytelny podpis)



